
昆明学院图书馆2022级入馆培训

昆明学院图书馆



一、认识图书馆

1、图书馆

“图书馆”一词为外来语，19世纪末由日本传入中国。图书馆，是

搜集、整理、收藏图书资料以供人阅览、参考的机构。

中国古代藏书楼是中国图书馆的前身,是泛指我国古代官方机构、

民间团体、私人收藏图书文献典籍的建筑物,同时它也是藏书的主人、

学者、读书人研读、收录、考订图书的场所。



2、大学图书馆书馆

大学院校建设发展最基本的三大支柱是教师、实验室和图书馆。大学图书馆是
教学和科学研究服务的学术性机构。

高校图书馆是大学生的第二个家

◆它是大学生最亲密的“伙伴”

◆它有良好的学习氛围和学习环境

◆馆藏具有专业性和学术性

◆学习专业知识、撰写论文，都离不开图书馆



二、昆明学院图书馆

（一）馆舍布局

1、洋浦馆：建筑面积为40093平方米，由1个主楼和3个副楼组成。主楼是藏书及读者借

阅图书的主要场所，阅览座位总计4100余个。东侧楼设有1个学生自修室、2个电子阅览

室；西侧楼是图书馆办公区；南侧楼为图书采编、加工的主要场所。



2、昆师路分馆：建筑面积1000余平方米，设有中文阅览室、电子阅览室、学习研讨室、自

习室，座位总数340个，提供图书借还、期刊阅览、上机检索、自主学习等服务。



（二）馆藏资源

洋浦馆、昆师路分馆馆藏资源（含：纸质与电子资源）

馆藏图书：共349.2 万册，

纸质： 232 万册

电子图书：117.2万册

纸质期刊： 843 种

数据库： 110 余个



（三）读者服务

1、外借：普通图书可凭一卡通（KMU）外借，以开架外借为主。

开架外借：可到1—5楼书库的书架上自行查找图书，然后到一楼厅借书

处借阅。

2、内阅：馆藏珍贵文献、工具书、期刊杂志和报纸不外借，只可在阅览

区内阅览。

3、通借通还：洋浦馆和昆师路分馆图书通借通还。



4、咨询服务：咨询服务是图书馆为解答读者在使用图书馆

过程中遇到的问题而设立的服务项目。读者可选择自己喜欢

的方式：

（1）现场咨询： 四楼后办公区E202图书馆资源推广交流部

（2）电话咨询：0871—65098463

（3）在线咨询：昆明学院图书馆QQ咨询1群 ：29899194

昆明学院图书馆QQQ咨询2群 ：716567364

昆明学院教师服务群：182954453

（4）微信咨询：微信号：kmu-lib（昆明学院图书馆微信号）



5、馆际互借与文献传递：如需我馆没有的的资源与文献，可利用我馆开展的

“馆际互借与文献传递”服务，由盈科-1、盈科-2昆明学院图书馆教师服务

微信群或图书馆工作人员代为传递。详情咨询电话：65098463。

6、论文查收查收：图书馆启用“查收查引服务系统”，为我校教师用户提供

论文收录及被引用检索服务。该系统可查询SCIE、SSCI、A&HCI、EI、CPCI-S、

CPCI-SSH、CSSCI、CSCD、知网等九大国内外权威检索数据库，以及JCR、中

科院分区和影响因子等评价资源。根据检索结果，为用户提供客观、准确的

论文收录引用检索证明。详情咨询电话：65098463。联系人：佘老师



7、读者培训及讲座服务

（1）新生入馆培训：①本科新生入馆培训；②研究生入馆培训

（2）“图书馆信息资源检索与利用”培训；

（3）开设相关的文献信息检索课；

（4）专家、学者学术讲座；



8、读书文化活动的组织实施。

9、人性化服务拓展

（1）考研专区（图书馆五楼西区）

（2）爱心伞、文明伞架

（3）爱心针线包

（4）党建书屋

（5）学习研讨室（云雁空间）



三、到图书馆前需要做的准备

（一）图书馆（洋浦馆）在校园中的地理位置

图书馆（洋浦馆）坐落于校园的中心位置，依山傍水，环境优美，与馆前聂耳广场
交相辉映，气势恢宏。



（二）开馆时间

温馨提示：如有调整，敬请关注图书馆主页(http://lib.kmu.edu.cn)
上最新“通知公告”及昆明学院图书馆微信公众号kmu-lib。



（三）入馆证件——校园一卡通（KMU）

图书馆面向全校师生开放，凭本人校园一卡通入馆。

1、一卡通：是读者在图书馆的借阅证，所有借阅活动均通过一卡通完成。进出图书馆请随

身携带，按规定使用，并自觉接受工作人员的检查。一卡通只限本人使用，不得转借他人。

(1)图书馆入口：读者进入图书馆需刷卡进入。

入馆：下载安装“KMU”移动APP

方式一：点开KMU，点击“一卡通人脸识别”进行人脸识别，刷脸进入。

方式二：点开KMU，点击“一卡通付款码”，扫码进入（免费）。



（2）图书馆出口：供读者出图书馆，无需刷卡。



（四）文明公约

保持安静，严禁喧哗、朗读；

遵守公德，请勿占座，短时离开，留言说明；

保持清洁，不随地吐痰、不乱扔废弃物；

禁止吸烟；

爱护图书，不污损书刊资料；

维护秩序，不随意挪动桌椅；

举止文明，衣着整洁得体；

用电安全，勿长时间给设备充电；

讲究卫生、便后冲厕。



（五）需要帮助方式

1、一楼大厅借还书处找图书馆工作的老师；

2、找图书馆每一楼层工作的勤工助学的同学；

3、电话求助：65098463

4、在线咨询： 昆明学院图书馆QQ咨询1群 ：29899194

昆明学院图书馆QQ咨询2群 ：716567364

5、微信咨询：微信号：kmu-lib



四、走进图书馆

1、主体建筑



2、入口 3、出口



4、检索机：检索机用来检索馆藏书、刊。



5、书架与藏书



6、阅览桌



7、存包柜

存包：入馆前先将包存放到图书馆外的存包柜（不得带包入馆），可随身携带教科书、笔记本和

笔等学习用品。存放时间为每天8:30-22:30，读者当日存放，当日取走，不得超期。每天上午8:20对

存包柜进行清理，清理出来的物品须当天取走，否则一律视为无主物品处理。



（一）馆藏分布

1、图书分布

一楼：东区为习近平新时代中国特色社会主义思想学习园地；西区为K历史、地理（游记、地图等）、
外文图书、外文期刊、党建书屋

二楼：D政治、法律、G文化、科学、教育、体育、I散文、小说、诗歌、纪实

三楼：O数理化、J艺术（绘画、书法、摄影）、N自然、P天文、Q生物、U交通运输、V航空航天、X环
境科学、T工业（计算机、轻工业等）、E军事、Z综合性图书

四楼：A马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、C社会科学总论、R医药卫生、S农业、B哲学（心理学
等）、B宗教（佛教、道教、基督教等）、过刊

五楼：F经济、H语言（英语、日语等）、珍贵文献、古籍

2、期刊和报纸分布：

期刊：现刊陈列于四楼中部
过刊合订本：四楼西
报纸：四楼中部



图书馆馆藏分布简图



1、图书如何分类

我馆图书根据《中国图书馆图书分类法》进行分类，简称
“中图法”。这样图书排放和查找就有了依据，它分五大部类，
二十二个基本类目。（L、M、W、Y四个字母除外）



2、什么是索书号

索书号（Call number），又称
索取号、排架号，顾名思义就是可
凭此号寻找图书，索取图书，表明
图书在书架上的位置，是图书排架、
读者索书的依据。

索书号印制在书标（贴在书脊
下端的白色标签）上，由字母和数
字组成，具有一定结构并带有特定
的意义。

索书号：分类号+书次号。分类
号代表图书内容所属的学科类目；
书次号用于区别相同分类号的各种
图书。



（二）图书馆内如何找书

1、获取索书号和馆藏地址。

方式一：借阅大厅的检索终
端机上通过“书目查询系统”
查询：

在检索框里输入检索的
内容（题名、责任者、主题
词等），在搜索结果中，查
看馆藏预览，可找到图书对
应的索书号、馆藏地址等信
息。

检索框



方式二：访问图书馆官网
查询：昆明学院图书馆
（http://lib.kmu.edu.c
n）→资源导航→馆藏书
查询→“书目查询系统”



在检索框里输入检索的内容（题名、责任者、主题词等），在搜索结
果中，查看馆藏预览，可找到图书对应的索书号、馆藏地址等信息。



2、书架找书：图书馆内图书，都放在每一层楼的书架上，都有排架号
和该架上所放书的索书号范围。

⑴根据索书号和馆藏地址的指引，到相应的区域；

⑵依次浏览架标，确定该书所在的书架；



⑶面对书架，从左到右、从上到下
(从小到大）查找。



（三）借阅规则

1、教职工、学生凭校园一卡通(KMU)入馆，可外借或馆内阅览书刊。

（1）在职教职工凭校园一卡通可借：中文图书10册、外文图书2册，期限为6个月；
中文过刊5册、外文过刊2册，期限为2个月。

离退休教职工可借：中文图书5册、外文图书2册，期限为6个月；中文过刊2册、外
文过刊2册，期限为1个月。

（2）本科生可借：中文图书5册、外文图书2册，期限为3个月；中文过刊5册、外
文过刊2册，期限为2个月。

研究生可借：中文图书15册、外文图书2册，借期为4个月；中文过刊5册、外
文过刊2册，借期为2个月。如有超期暂停借阅。



2、校园一卡通限本人使用，不得转借他人。

3、现刊、报纸不可以外借，只能在馆内阅览。

4、古籍、珍贵文献不外借，只能在室内阅览。

5、学生休学、退学和毕业离校，教职工调离学校时须到图书馆还清图书，注销校
园一卡通借书权限后方可办理离校手续。

6、读者应妥善保管所借书刊，按期归还到期书刊，如因不慎遗失书刊按以下规定
赔偿：
（1）购买相同书名及版本的书归还；

（2）按当前市场价值赔偿；

(3）遗失孤本书按当前市场价值赔偿；

（4）多卷书之一的按全套书价赔偿。



7、在文献资料中撕页、剪裁、划线、圈注、涂改以及用其他形式
污损文献资料者，在进行批评教育的同时，按图书遗失处理。

8、故意损坏条码、拆除书内磁条或偷换书芯，按图书遗失处理。

9、偷窃图书者，按学生管理手册有关规定执行。

10、遗失期刊合订本者，每本按市场价加装订费赔偿。



（四）办理借书手续

一楼大厅"借书处“办理借书手续
1、检查所借图书是否有残破、污损、
涂划的情形，请老师做上标记；

2、 到一楼出口旁借书处将所借图书交
给老师；

3、点开KMU，点击“一卡通付款码”，
扫码借书（免费）；

4、办理借书手续后方可将图书带出图
书馆。



（五）还书

还书时不需要一卡通和密码，直接到一楼大厅还书处还书。



（六）图书借阅情况查看与续借

“我的图书馆”读者可通过昆明学院官网—数字校园—图书管理系统，
进入“我的图书馆”进行个人借阅记录查看、网上续借图书、查看新书通
告等。

第一步：点击数字校园
↓

（红圈内“数字校园”）



第二步： 数字校园—图书管理系统

↓
（红框内“图书管理系统”和“进入图书馆”)



第三步：进入“我的图书馆”查阅借阅情况，同时可以点红圈内
“续借”按钮进行续借，续借期为一个月。

↓



五、图书馆官网
图书馆官网集成了图书馆大部分文献资源和服务。
1、网址：https://lib.kmu.edu.cn 进入 图书馆官网有两种方式
第一种：从昆明学院官网（https://www.kmu.edu.cn）——“公共服务”——“图
书资源”路径进入，如下图红圈处



第二种方式：地址栏里直接输入网址: https://lib.kmu.edu.cn



2、图书馆的纸质图书书目查询和电子资源的访问主要是在图书馆官网“资
源导航”栏里的“馆藏书目查询系统”、“中文资源”、“外文资源”、
“多媒体资源”、“移动资源”、”公共资源”、“试用资源”。



（1）馆藏书目查询系统：在校园网内，查询图书馆内的的纸质图书的
索书号和馆藏地址，方便读者迅速找到馆藏图书、报刊目录。两种实现方
式：一是一楼大厅的检索终端机；

二是图书馆网页——“资源导航”——“馆藏书目查询”都能查询馆
藏书刊。如下图红圈内栏目



（2）电子资源：电子资源就是我们通常说的电子出版物，它是利用现代科技把文字、图像、声音、动画
等多种形式的信息以数字化形式存储在磁盘、光盘等载体上，人们可以通过计算机或其它相应电子设备再
呈现出来，从而进行查阅和信息传递。

图书馆的电子资源数据库：由电子图书、电子报刊、会议论文、全文数据库，以及各馆自建的数据库，
如学位论文数据库、馆藏特色资源库等构成，图书馆官网上的“资源导航”中的中外文、媒体体、移动、
公共及试用资源，就包含了这些电子资源数据库。如下图绕圈内



六、常用数据库
常用数据库都在图书馆网页“资源导航”一栏里。

1、中文资源有以下数据库，访问路径：昆明学图书馆网页——资源导航——中文
资源（为大一新生推荐超星汇雅电子图书）



超星汇雅电子图书可在线观看，也可以下载，下载时注意使用火狐浏览器。（下图红
圈里面就是电子书所涉及的学科）



2、外文资源访问路径：昆明学图书馆网页——资源导航——外文资源



3、多媒体资源：昆明学图书馆网页——资源导航——多媒体资源
一年级的新同学，可以重点观注一下下面红圈里的三个数据库（同

微信公众号“掌上资源”的内容，）。

第一种访问方式：昆明学图书馆网页——资源导航——多媒体数据库
第二种访问方式：在昆明学院图书馆公众号——掌上资源里；



4、公共资源访问路径：昆明学图书馆网页——资源导航——公
共资源，是免费访问的数据库。



5、移动资源：主要通过“微信图书馆“（昆明学院图书馆公众）和
下载手机APP客户端来访问



6、试用资源访问路径：昆明学图书馆网页——资源导航——试用数据库



七、访问图书馆网站注意事项

1、因版权限制，图书馆所有电子资源实行IP限制，只有IP在校园网段范围内才
可以浏览、下载全文，图书馆电子阅览室可以实现校园网内访问，并且免费对
全校师生开放。

2、部分电子资源阅读前需要安装专用浏览器，如PDF、CAJVIEWER等（图书馆
网页首页——常用软件）。

3、图书馆为每一个订购电子资源数据库都编写了说明页，说明页上注明了访领
回的访问路径、内容简介（学科范围、文献语种和年代）等信息。

4、使用电子资源请遵守相关规定，杜绝恶意下载。



八、随书光盘
随书光盘指的是附在书后的光盘。随书光盘可外借，集中放置在电子阅

览室，供读者拷贝或借阅。
使用方法：

请先通过图书馆的“馆藏书目查询系统”查询本书的书目信息，可以找
到该书光盘号，记录下光盘号即可到电子阅览室办理借阅手续。



九、移动资源

昆明学院图书馆移动资源包含：图书馆微信公众号上资源与
手机APP上的资源。



（一）图书馆微信公众号

1、图书馆公众号



关注“昆明学院图书馆” ，即时关注图书馆动态，浏览图书馆移动资
源。主要资源有：

“我的微图”、“掌上资源”、“看书听书”三个栏目，如下图红圈内栏目



使用须知

⑴三个栏目的使用结合图书馆官网使用，路径：图书馆官网—资源导航—移动资
源；

⑵掌上资源、看书听书栏目首次使用需要在校园网内注册并登录，后期即可在校园
内外使用（注册所涉及到的用户名及密码请参照：图书馆官网——“资源导航”—
—“移动资源”里的数据库说明）；

⑶大一新生可重点观注以下几个数据库。

①“新东方在线”数据库
涵盖的国内考试：

大学英语四级、大学英语六级、考研英语。



②“大学专业课学习库”
资源内容:收录理学、工学、管理学、经济学、教育学、法学、

医学、文学等十二大学科门类,数百门专业课的知识脉络剖析讲义、
课程学习指导、章节练习试卷等学习资源。如下图绕圈内名称



③起点考研考试网下面有四个相关考试网



四个考试网涉及的相关考试专业与科目如下：

(各数据库内容介绍请参照图书馆官网——“资源导航”里的各数据库说明）



2、移动资源（手机APP）

移动资源（手机APP）：在手机上下载相关APP，结合图书馆官网——资源导
航——移动资源，点击各APP使用说明，按照要求注册登录即可使用。



结语

昆明学院图书馆是学校的文献信息中心，也是师生进行学术研究的学习中
心和交流中心，以“服务教学、保障科研、活用资源、育人为上”为宗旨，不
断健全服务体系，主动做好服务工作。

欢迎同学们：有空常到图书馆，开启愉快的大学学习之旅！


